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1 Rendez-vous sur www.pole-emploi.fr, cliquez sur 
« ESPACE PERSONNEL » pour vous connecter à votre espace

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

Pour en savoir plus sur le profil de compétences, consultez le pas-à-pas 
« Le profil de compétences, c’est quoi ? »

https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasleprofilcompetences
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PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

2 Depuis l’accueil, dans la partie « Ma recherche d’emploi », 
cliquez sur la rubrique « Mon profil de compétences et mes CV »
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3 Vous accédez au service « Profil de compétences ».

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

les différentes rubriques 
pour compléter votre 
profil de compétences

bouton d’action rapide 
permettant d’imprimer 
l’ensemble du profil, de créer un 
CV, voire pour certains de 
supprimer le profil 

découvrez le service 
en vidéo

ici s’affiche la liste des 
différents éléments de 
votre profil restant à 
compléter pour rendre 
visible votre profil

https://www.pole-emploi.tv/widget/v19hv023-sdr-v3
https://www.pole-emploi.tv/widget/v19hv023-sdr-v3
https://www.pole-emploi.tv/widget/v19hv023-sdr-v3
https://www.pole-emploi.tv/widget/v19hv023-sdr-v3
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4 Cliquez sur le bouton     pour gérer la visibilité de votre profil

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

votre profil n’est pour l’instant pas 
visible des recruteurs

commencez par paramétrer 
votre visibilité
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5 Les paramètres de visibilité s’affichent

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?
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6 Indiquez votre disponibilité et autorisez ou non les conseillers de Pôle 
emploi à présenter votre profil aux entreprises

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?
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7 Vos paramètres de visibilité renseignés, il ne vous reste plus qu’à créer 
votre carte de visite et rendre visible votre profil

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

créez votre carte de visite avec 
le bouton 

Sans cette carte, vous ne pouvez pas vous 
rendre visible des recruteurs. 

Elle a pour objectif de vous présenter de 
manière synthétique et de donner envie aux 
recruteurs de découvrir votre profil. 
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8 Complétez les champs demandés 
Votre carte de visite doit comporter obligatoirement un titre

Le titre est le premier élément visible du recruteur. 
Saisissez un titre plutôt court, qui reflète votre profil 
et votre objectif professionnel. 

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

En quelques mots, l’accroche doit faire comprendre au 
recruteur le métier recherché et lui donner envie de 
vous recruter (elle est obligatoire pour diffuser la carte 
de visite).

mettez en avant vos points forts
(voir l’étape     ) 

ajoutez un CV à votre carte de visite 
(voir l’étape     ) 10

9
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PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

mettez en avant vos points forts, c’est-à-dire vos compétences 
les plus représentatives, en les ajoutant en cliquant sur 

Les compétences accessibles sont celles que vous avez rendues 
visibles des recruteurs dans la rubrique « Compétences ». 

9 Le titre et l’accroche complétés, sélectionnez vos points forts
Vous pouvez en sélectionner jusqu’à 5 maximum

Pour en savoir plus, consultez le pas-à-pas « Profil de compétences : comment saisir mes compétences ? ».

https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-3
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PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

sélectionnez votre CV généré à partir de votre profil 
ou votre CV personnel, puis associez-le à votre carte 
de visite

Les CV accessibles ici sont ceux visibles dans la rubrique 
« CV et Réalisations ».

10 Vous pouvez associer un CV, des photos … à votre carte de visite
1 seul élément (Fichier ou CV) peut être associé

Pour en savoir plus, consultez le pas-à-pas « Profil de compétences : comment 
générer un CV et associer mes réalisations ? »

vos points forts sont mis en avant

https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
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PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

11 La liste de vos CV (crées ou importés) s’affichent
Sélectionnez celui que vous souhaitez lier à votre carte de visite 

Pour en savoir plus, consultez le pas-à-pas « Profil de compétences : comment 
générer un CV et associer mes réalisations ? »

Cliquez sur « AJOUTER » pour valider le CV 
sélectionné, puis sur « ENREGISTRER LES 
MODIFICATIONS » pour finaliser votre carte de visite

https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences


12

PAS À PAS
20/03/2023

12

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

Il ne vous reste plus qu’à « RENDRE VISIBLE » votre profil
Pour l’instant, il n’est pas encore visible des recruteurs (voyant rouge)

vous devez choisir si vous rendez visible votre profil avec vos informations 
personnelles ou sans
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13 Choisissez les informations personnelles que vous 
souhaitez afficher aux recruteurs avant de publier 
votre carte de visite, puis validez

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

vous avez le choix d’afficher 
vos noms/prénom 
et/ou votre adresse postale

Vous allez ici choisir le canal par 
lequel un recruteur pourra vous 
contacter si votre profil l’intéresse.

Choisissez « Par courriel » 
et/ou « Par téléphone ».
Votre courriel ne sera pas visible 
des recruteurs.
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PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

Vous avez une mobilité hors France ?
Vous pouvez rendre visible votre profil sur le portail 
des services européens de l’emploi : EURES

14

https://ec.europa.eu/eures/public/fr/homepage
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PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

Vous devez obligatoirement accepter les Conditions Générales 
d’Utilisation (CGU) pour rendre visible votre profil

vous pouvez consulter les Conditions Générales d’Utilisation (CGU)

Un message vous alerte sur les recrutements frauduleux, soyez vigilants !

15

https://www.pole-emploi.fr/informations/informations-legales-et-conditio/conditions-generales-dutilisatio.html
https://www.pole-emploi.fr/informations/informations-legales-et-conditio/conditions-generales-dutilisatio.html
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PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

Votre profil est désormais visible des recruteurs (voyant vert)

Vous pouvez effectuer d’autres actions :

modifier votre carte de visite modifier vos paramètres 
de visibilité

prévisualiser votre profil 
comme un recruteur 
pourra le voir
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17

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

À tout moment vous pouvez modifier vos paramètres de visibilité

En cas de modifications, vous pouvez 
revenir sur votre disponibilité et vos 
consentements mais aussi, sur vos 
données (nom, prénom et adresse) 
et souhaits de contact 
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18

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

Vous pouvez voir votre profil comme le verrez un recruteur.
Cela permet une vérification avant publication
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19 Votre profil est maintenant complet 
et visible des recruteurs
Enrichissez-le régulièrement !

PROFIL DE COMPÉTENCES : 
COMMENT RENDRE MON PROFIL 
VISIBLE DES RECRUTEURS ?

renseigner le 
métier recherché saisir mes 

compétences
renseigner 
mon parcours

Besoin d’aide et de conseils pour créer un profil plus pertinent ?
Consultez ce document.

rendre mon
profil visible

Compléter votre profil via les différentes rubriques :

générer un CV et 
associer mes réalisations

https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-3
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-3
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-3
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-3
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasprofilcompetencesco
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/220504profilsdecompetenceskitcan.pdf
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/candidat/191127pasapasprofilcompetences-2
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
https://www.pole-emploi.fr/files/live/sites/auvergne-rhone-alpes/files/rhone-alpes/191218pasapasleprofilcompetences
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